附件1：评标专家操作流程

附件4：评标专家操作流程
注意事项：1、

系统登录

账号获取方式

操作步骤：
评标专家账号获取方式：

网上申请：在网上进行注册，获取注册账号，然后登录评标专家申报系统： 
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1、如上图，在评标专家申报系统的登录界面，点击“免费注册”按钮，进入注册页面，如下图：

[image: image2.png]I B BRI B L & S SRR S 5L

THREDES

BRE: | BEASHISEELERKS

FHAERS: SRS

foinz=g 6284

" 080% Windows,




2、填写信息，专家姓名：专家本人姓名（注意：注册后不可修改），登录名：专家本人的身份证号码（注意：注册后不可修改，并作为登录系统的账号使用），密码：登录系统的密码（注意：请务必记住，一旦遗忘，只能通过拨打电话重新初始化），确认密码：与密码相同。点击“确认”按钮即自动登录。

登录

1、一旦专家注册了信息，可通过用户名和密码登录。
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2、输入用户名和密码后点击“登录”按钮登录系统。

个人信息
专家信息维护


基本功能：维护、更改专家基本信息，提交管理部门审核。

评标专家需如实填写所有内容，并且注意工作经历与专业设置相关联，要如实认真填写。

专家信息审核流程：

县级专家审核：提交-》县级住建管理部门初审-》市级住建主管部门复审。

市级审核：提交-》市级住建主管部门审核。


操作步骤：

  1、评标专家登录，点击左侧菜单“信息维护-专家信息维护”，进入专家基本信息页面,如下图。
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点击修改信息后，在相应的栏目输入对应的信息（此页面所有信息请专家如实全部填写），点击扫描件管理上传相应的扫描件后点击下一步、提交入库如下图：[image: image5.png]01 EREXNER —
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左上角变更历史按钮，评标专家可查看信息变更的记录：
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2、审核状态介绍：

编辑中：可以修改信息，一旦提交入库请求，即变为待验证。

待验证：不能修改信息，等待中心审核。

验证通过：已经审核通过。如需修改，请走变更信息（单位变更、注册地变更、评标专业变更）。

验证不通过：审核退回的状态，需要重新修改并提交审核。

3、点击“修改信息”按钮，如下图：
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填写各项信息：

4、工作简历是住建主管部门判断评标专业设置是否合适的重要依据，请评标专家如实填写。

[image: image9.png]ees=g

BEEE ¢

ATV EEER] ¢

HFER:

SR

EERAFUHE :

O BAZWHE

THEd:

PR





5、点击“选择”按钮选择单位，输入“回避说明”，点击“新增单位”按钮即成功添加1个回避单位。
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注意：系统自动将专家工作单位设置为回避单位，如其他单位与专家工作单位相关联需要设置回避的，评委需在此处自行添加回避单位，设置回避单位后，抽取时自动回避与回避单位相关联的评委。

6、点击“扫描件管理”按钮，如下图：（扫描件为小于1024KB的图片）
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7、需要上传个人照片、身份证原件扫描件（正面和反面）、资格证书原件扫描件、其他材料（如有），以上证件上传时请注意保证清晰可辨，否则回被退回。操作方式，以上传“个人照片”为例，点击它后面的“扫描件管理”，打开如下图的页面（请仔细阅读图中红色字体的注意点）：
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8、点击“选择电子件上传”，选择电子件，自动上传。

注：
①附件名称只能由中文，英文字母和数字组成；附件上传大小限制为1024KB；请上传后缀名为jpg,jpeg,bmp,gif类型的图片。

②当出现上传电子件错误，证件在编辑状态的话，可点击[删除]按钮，删除错误的图片；当证件处于待验证、验证通过、验证不通过的状态下，若图片需要变更，请点击[作废]按钮，作废指定的图片。

 9、扫描件上传完毕后，回到“修改评标专家”页面，如果点【修改保存】，则评标专家的状态仍然是“编辑中”，下次可以继续修改信息。如果点【提交备案】，提交当地住建主管部门审核，状态变成“待验证”。
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     10、住建主管部门审核通过后，可在左侧看到所有业务操作菜单，可以进行相关操作：
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个人信息（登陆密码修改）


基本功能：修改系统登陆密码。

操作步骤：
1、点击“个人信息—登录密码修改”，如下图：
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页面中，输入的原密码和新密码，注意原密码要准确，新密码和确认新密码要一致，输入完成后，点击“修改密码”按钮即可修改密码成功。
个人信息（修改电话号码）

基本功能：修改个人电话号码（语音抽取通知评委时，使用的是个人电话号码，如个人电话号码有变更，请在此处及时修改，以免影响通知）。

操作步骤：
点击“个人信息—修改电话号码”，如下图：[image: image16.png]& sxEsER me®:
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EHREESE





在页面中输入原号码（需跟现在使用的号码一致），输入变更后的新号码，点击“修改号码”即可变更号码，变更号码后语音通知及信息的发送都会按照最新的号码进行拨打及发送。
专家分数查看。

基本功能：在此栏目可以查看评标专家的分数以及一标一评、其他因素评分的加分和扣分信息，以及评委对分数申诉的信息。

操作步骤：

点击“个人信息—专家分数查看—[image: image17.png]


”如下图：
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根据《广西壮族自治区建设工程评标专家库和评标专家管理办法》第二十七条 评标专家在一个计分周期内，累计扣满15分的，在全区暂停3个月评标资格；累计扣满20分的，在全区暂停6个月评标资格；累计扣满30分的或累计暂停9个月及以上的或一次被扣20分的，在全区暂停12个月评标资格并视情节依法取消其评标专家资格。
评标专家请假

基本功能：用于评标专家日常请假。
操作步骤：
1、点击“个人信息—请假—新增请假”，如下图：
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填写“开始日期”，“截止日期”点击修改保存即可请假成功。[image: image21.png]TR
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注：请假中及暂停中的评标专家，在语音通知抽取时将不会进行抽取和通知。

2、如需要取消本次请假，点击请假记录后的操作按钮：
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点击左上角的取消本次请假，则本次请假将取消成功。
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专家评标情况。

基本功能：查看评标专家基本信息及历史业绩的详细信息。

操作步骤:

点击“个人信息—专家评标情况”可以查看①评标专家信息②业绩信息：
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单位变更

基本功能：进行评标专家工作单位的变更。

操作步骤：
点击“个人信息—单位变更—新增变更”：如下图：[image: image25.png]OmE OfmEr © F&k O =By O wgchEd
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状态介绍如下图：

所有：所有的单位信息都会在页面中列出。

编辑中：在“新增变更”后尚未点击“提交备案”的变更信息会在页面中列出。

待审核：点击“提交备案”后且相关人员尚未进行审核的变更信息会在页面中列出。

审核通过：在“提交备案”后且相关人员审核通过的变更信息会在页面中列出。

审核未通过：在“提交备案”后且相关人员审核不通过的变更信息会在页面中列出。
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变更信息的搜索过滤：选择相应的变更日期区间及变更内容（包含的字眼）点击搜索可以对变更信息进行相应的过滤：[image: image27.png]EEEES:

EERE





在下图中的“信息变更”页面中检索单位（只能检索到入库的单位）选择变更的单位，在③相关附件中“电子件管理”上传“变更信息相关文件”后点击下一步、提交审核即可将变更单位信息上传至住建主管部门进行审核，审核通过后的变更信息方有效；回避单位变更，评标专家可以选择多个回避单位，增加后，抽取的时候可以通过回避单位进行回避：[image: image28.png]03
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注册地变更：

基本功能：进行评标专家注册地变更。 

操作步骤：
1、点击“个人信息—注册地变更—新增变更”：如下图：[image: image30.png]il R =
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在下图中的“注册地变更”页面中的下拉框按钮选择相应的地区，在③相关附件中“电子件管理”上传“变更信息相关文件”后点击下一步、提交备案即可将变更注册地信息上传至相关部门进行审核，审核通过后的变更信息方有效：[image: image31.png]ERES : 004913
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评标专业变更

基本功能：进行评标专家评标专业变更。

操作步骤：

点击“个人信息—评标专业变更—新增变更”：如下图：[image: image33.png]o ExEsER
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在下图中的“信息变更”页面中的下拉框按钮选择相应的评标专业，在③相关附件中“电子件管理”上传“变更信息相关文件”后点击下一步、提交备案即可将变更的评标专业信息上传至相关部门进行审核，审核通过后的变更信息方有效：[image: image34.png]ERES : 004913
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职称和注册资格变更

基本功能：进行评标专家职称和注册资格的变更

操作步骤：

1、点击“个人信息---评标职称变更---新增变更”：如下图：
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在下图中的“信息变更”页面中的下拉框按钮选择修改后的职称:
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修改完成后，点击提交备案按钮将基本信息提交对应的管理部门审核，审核通过后及变更完成。:
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培训管理

在线练习

基本功能：在后台人员新增相应的练习试题后，可以在此栏目进行练习试题，需要设定的要求时间内完成练习。

操作步骤：

点击“培训管理—在线练习”如下图：[image: image39.png]


在搜索框中可以对试题的名称进行搜索可以快速找到相应的练习。

练习查询

基本功能：可以查询“在线练习”页面做过练习的完成时间、练习成绩、查看试卷。

操作步骤：
1、点击“培训管理—练习查询”，如下图：[image: image40.png]s
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在线视频学习

基本功能：可以在线查看相关的学习资料视频。

操作步骤：
1、点击“培训管理—在线视频学习”的页面中可以查看相应类别（可用搜索按钮快速查询）的相应学习资料视频（可用搜索按钮快速查询），如下图：[image: image41.png]HBIFTEESISTR | FrEEE
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页面中可以对类别进行过滤、查看视频的时长及已学习时长，点击学习下的[image: image42.png]


按钮可以观看学习视频，如下图：[image: image43.png]ez il




在“视频学习”页面中需要点击“保存时长”方可将培训时长计入已学习时长。
资料下载

基本功能：在此栏目可以对系统内的资料进行下载。

操作步骤：

1、点击“培训管理—资料下载” 的页面中可以查看相应类别（可用搜索按钮快速查询）的相应资料（可用搜索按钮快速查询），如下图：[image: image44.png]IR MEIRTEERIETR | A5
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点击[image: image45.png]


按钮即可对相应的资料进行下载。
考核计分
评分异议申诉

基本功能：对一标一评的扣分结果有异议，可在此页面进行申诉。

操作步骤：
点击“考核计分—评分异议申诉—新增申诉”，如下图：
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点击“新增申诉”后可以对相应已评分的标段进行选择（可用搜索按钮进行快速查询），选择好相应标段后点击“确定选择”如下图：
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   勾选需要申诉的条款，并且在申诉理由栏内输入申诉理由：
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   点击“下一步”，点击“提交申诉”：
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    如果申诉成功，系统自动将该条款扣分分数删除，如申诉不成功，则报错该条款扣分。
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