附件2：住房城乡建设主管部门操作流程

附件2：住房城乡建设主管部门操作流程

专家信息管理

专家信息管理

提供查看专家信息、修改专家信息、导出专家信息功能，点击“查看”按钮，可查看专家基本信息：
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勾选对应专家，点击“导出EXCEL”按钮，可将专家信息导出：
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专家信息审核

审核流程：

县级专家审核：提交-》县级住建管理部门初审-》市级住建主管部门复审。

市级审核：提交-》市级住建主管部门审核。
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网上申请注册的专家，完善信息提交审核后，会在待办件中显示，也可以在专家信息管理-》专家信息审核模块进行审核以下介绍通过首页代办处进行审核的步骤。点击首页“代办事宜”中的[image: image4.png]
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   点击到相应条目进行审核，打开页面后点击同意/不同意及对扫描件审核对相关的扫描件进行查看，输入意见后确定则审核完成：[image: image6.png]R I PEE
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在系统上直接新增的专家同样需审核通过之后才能入库[image: image8.png]o
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专家请假情况查看

选择“专家信息管理”-》“专家请假情况查看”，可查看专家请假情况列表：
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专家账号管理

提供管理、查看专家账号功能，提供初始化专家登录密码功能，如出现专家不记得密码的情况，由辖区住建主管部门初始化专家密码。 
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专家批量暂停
提供批量暂停专家功能，点击新增处理按钮：
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填写暂停的日期，原因，点击设置专家按钮，调选需要暂停的专家，录入完成后点击左上角确定按钮即可：
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专家单位管理
提供专家单位管理功能，可维护专家入库时选择不到的单位，点击新增按钮，填写单位名称，组织机构代码即可：
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专家动态考核

一标一评打分

一标一评打分，评标完成后现场填写评标打分表，经招标人、监督核对并签字确认，确认无误后由交易中心指定人员录入，录入完成后提交对应的管理部门审核，管理部门需要安排制定的人员进行一标一评项目审核。

可从首页代办事宜，选择需要审核的一标一评项目进行审核，如下图：
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或者直接打开一标一评菜单，从列表上直接进入审核交易中心工作人员填写的打分情况，具体审核页面如下：
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    点击“打分情况”下的按钮，可查看交易中心填写的评委打分情况：

[image: image18.png]METESIE
B = | FEs

o1

02

03

HWEES

HEES: ZHFHGZ001
MAER: I EEAEREMAIU0 1SS EAEH001

RRASiE: 2017/2/8 8:00

TREATEE:

F10FHRES TR LFRIAaEEcaR 4
TERESE ¥ 200—4007T, TSRS SRR,
AAMBETEER EER AR R 18R
B) SRS MDER SINBREIE 077126105
95,13788747727,13978695247.





    具体分数如下图所示：
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如无问题点击左上角同意按钮，如需要退回交易中心修改，点击不同意按钮：
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其他因素打分

点击“新增记录”按钮：
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    点击“选择”按钮，选择需要打分的专家：
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    勾选需要加分或者扣分的条目，在“意见”栏输入加分和扣分原因，在“说明文件”处上传相关证明文件（此步骤可选，文件不是必须上传），点击确认选择即可：
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专家评分异议申诉

    针对专家提交的评分异议申诉，可在此模块查看和审核，点击对应的操作按钮，可查看或者审核申诉记录，申诉一旦认定成立（审核通过），之前专家扣除的分数将自动回复，不会再扣分：
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专家分数查看

    可查看到专家的实时分数情况，根据《广西壮族自治区建设工程评标专家库和评标专家管理办法》第四章第二十一条至第二十七条规定要求，系统根据专家分数自动对专家实行暂停或者启用：
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