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1、 [bookmark: _Toc219666884]登录
在浏览器中录入https://gxjzsc.gxcic.cn，回车进入系统，界面显示的是“广西建筑市场监管云平台（桂建云）”门户。
[image: ]
点击右上角登录按钮，进入平台登录入口界面，在“登录”界面输入账号和密码，验证码通过后登录系统，登录成功后，在首页热门服务点击【桂建云录入】，系统自动跳转进入到桂建云后台操作界面。
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc219666885]招标代理机构企业信息初审
[bookmark: _GoBack]在【建设工程企业】一级菜单下边，选择【招标代理机构管理】二级菜单，选择【招标代理机构企业信息初审】菜单，进入招标代理机构企业信息初审界面。
[image: ]



【招标代理机构企业信息初审】界面有【本级待审核】【本级已审核】【辖区全部企业】三个标签页。
【本级待审核】：列表显示为该登录账号辖区内企业提交的企业信息，待审核的数据。通过选择一条数据，点击【审核】按钮进入审核流程，按提示信息完成审核操作。
[image: ]
【本级已审核】：本级待审核中的数据审核完成后，数据流转到本级已审核。可对审核通过的进行驳回操作。
[image: ]
【辖区全部企业】：列表显示为该登录账号辖区内企业提交的企业信息，有待审核状态的数据和已审核状态的数据。
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc219666886]招标代理机构企业信息终审
在【建设工程企业】一级菜单下边，选择【招标代理机构管理】二级菜单，选择【招标代理机构企业信息终审】菜单，进入招标代理机构企业信息终审界面。
[image: ]
【招标代理机构企业信息终审】界面有【本级待审核】【本级已审核】【辖区全部企业】三个标签页。
【本级待审核】：列表显示为该登录账号辖区内企业提交的企业信息，初审通过后，进入待终审核的数据。通过选择一条数据，点击【审核】按钮进入审核流程，按提示信息完成审核操作。
[image: ]
【本级已审核】：本级待审核中的数据审核完成后，数据流转到本级已审核。可对审核通过的进行驳回操作。
[image: ]
【辖区全部企业】：列表显示为该登录账号辖区内企业提交的企业信息初审通过后的数据，有待审核状态的数据和已审核状态的数据。
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc219666887]招标代理机构人员信息初审
在【建设工程企业】一级菜单下边，选择【招标代理机构管理】二级菜单，选择【招标代理机构人员信息初审】菜单，进入招标代理机构人员信息初审界面。
[image: ]
【招标代理机构人员信息初审】界面有【本级待审核】【本级已审核】【辖区全部人员】三个标签页。
【本级待审核】：列表显示为该登录账号辖区内企业提交的人员信息，待审核的数据。通过选择一条数据，点击【审核】按钮进入审核流程，按提示信息完成审核操作。
[image: ]
【本级已审核】：本级待审核中的数据审核完成后，数据流转到本级已审核。可对审核通过的进行驳回操作。
[image: ]
【辖区全部企业】：列表显示为该登录账号辖区内企业提交的人员信息，有待审核状态的数据和已审核状态的数据。
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc219666888]招标代理机构人员信息终审
在【建设工程企业】一级菜单下边，选择【招标代理机构管理】二级菜单，选择【招标代理机构人员信息终审】菜单，进入招标代理机构人员信息终审界面。
[image: ]
【招标代理机构人员信息终审】界面有【本级待审核】【本级已审核】【辖区全部人员】三个标签页。
【本级待审核】：列表显示为该登录账号辖区内企业提交的人员信息，初审通过后，进入待终审核的数据。通过选择一条数据，点击【审核】按钮进入审核流程，按提示信息完成审核操作。
[image: ]
【本级已审核】：本级待审核中的数据审核完成后，数据流转到本级已审核。可对审核通过的进行驳回操作。
[image: ]
【辖区全部人员】：列表显示为该登录账号辖区内企业提交的人员信息初审通过后的数据，有待审核状态的数据和已审核状态的数据。
[image: ]
6、 [bookmark: _Toc219666889]招标代理机机构企业行政处罚
在【信用评价】一级菜单下边，选择【招标代理机构行政处罚管理】二级菜单，进入招标代理机构企业行政处罚管理界面。
[image: ]
操作有【新增】【编辑】【删除】【提交】：
新增：新增一条企业行政处罚数据
编辑：只能操作状态为编辑中的数据
删除：只能删除撤销、编辑中状态的数据
提交：列表单选，多选列表数据，只能操作待提交状态的数据，操作成功状态变为【通过】
撤销：只能操作通过状态的数据，操作成功状态变为【编辑中】
弹窗操作有【保存】和【提交】：
保存：保存已录入的数据，状态标记为【编辑中】
提交：提交已录入的数据，校验必填字段，校验通过，状态标记为【通过】，【通过】状态可以操作待上传全国平台。
7、 [bookmark: _Toc219666890]招标代理机机构人员行政处罚
在【信用评价】一级菜单下边，选择【招标代理机构行政处罚管理】二级菜单，选择【个人行政处罚】标签页，进入招标代理机构人员行政处罚管理界面。
[image: ]
操作有【新增】【编辑】【删除】【提交】：
新增：新增一条人员行政处罚数据
编辑：只能操作状态为编辑中的数据
删除：只能删除撤销、编辑中状态的数据
提交：列表单选，多选列表数据，只能操作待提交状态的数据，操作成功状态变为【通过】
撤销：只能操作通过状态的数据，操作成功状态变为【编辑中】
弹窗操作有【保存】和【提交】：
保存：保存已录入的数据，状态标记为【编辑中】
提交：提交已录入的数据，校验必填字段，校验通过，状态标记为【通过】，【通过】状态可以操作待上传全国平台。
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